教室借用申请表
	申请单位
	

	申请使用时间
	

	主题
	

	现场负责人
	
	联系方式
	

	活动是否含

校外人员
	□是    □否
	活动参加对象
及人数
	

	内容安排


	如需多个教室应分开列（包含主讲人姓名、单位、职务）



	承办单位
领导意见

	1.我单位对本次活动的内容进行了审查，符合有关规定；

2.我单位已制定了详细的活动方案，并加强现场管理，确保会场秩序；
单位（盖章）：                      签字               日期

	相关部门审批意见
	                          签字              日期


备注：1、论坛、讲坛、讲座、年会、报告会、研讨会等活动须报学校党委宣传部审批或备案。涉密活动须报保密处审核。
      2、系列活动应附完整的活动表。
3、活动教室借用应至少提前一个工作日交研究生院培养办公室，交表后在研究生综合管理信息系统中送审教室借用。
